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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - BENS

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
PREGAO ELETRONICO N° (...)/(20...)

Processo Administrativo n° (...)

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicdo de (...), conforme condicdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:

Item Especificacao Unidade Quantidade

(...)
(...) (...)
(...)

—~
N N~ N~

(...)
(...)
(...)

Notas explicativas:

e A tabela acima é meramente ilustrativa; o 6rgao ou entidade deve elabora-la da
forma que melhor aprouver ao certame licitatorio.

e A regra a ser observada pela Administracao nas licitacdoes é a do parcelamento do
objeto, conforme disposto no § 1° do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, mas é
imprescindivel que a divisdo do objeto seja técnica e economicamente vidvel e ndo
represente perda de economia de escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o
parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este ndo for adotado.

e Nos termos do art. 48, III da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela
LC n. 147/2014), a Administracao devera estabelecer, em certames para aquisicao
de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto
para a contratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte. Por essa
razao, parcela de até 25% (vinte e cinco por cento) dos quantitativos divisiveis
devera ser destinada exclusivamente a ME/EPP/COOP beneficiadas pela LC n.
123/2006.

e Nos termos do art. 48, inciso I da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada
pela LC n. 147/2014), a Administracdo devera realizar processo licitatorio destinado
exclusivamente a participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte nos
itens de contratagao cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

e Descrever detalhadamente o objeto a ser contratado, com todas as especificagdes
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da contracdo. Deve-se levar em
consideracdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de
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qualidade, utilidade, resisténcia e seguranca, nos termos da Lei n°® 4.150, de 1962,
justificada nos autos a necessidade de sua observancia.

e E ilegal a indicacdo de marcas, salvo quando devidamente justificada por critérios
técnicos ou expressamente indicativa da qualidade do material a ser adquirido, nos
termos do § 7° do art. 15 da Lei no 8.666/1993.

e Quando necessaria a indicagdo de marca como referéncia de qualidade ou
facilitacdo da descricao do objeto, deve esta ser seguida das expressdes “ou
equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o
produto ser aceito de fato e sem restricoes pela Administracao.

e Pode a Administracdo inserir no Termo de Referéncia clausula prevendo a
necessidade de a empresa participante do certame demonstrar, por meio de laudo
expedido por laboratério ou instituto idoneo, o desempenho, qualidade e
produtividade compativel com o produto similar ou equivalente a marca referéncia
mencionada no edital.” (Acordao 2300/2007 - TCU Plenario).

e O art. 89, inciso IV, do decreto n® 29.242/2013, estabelece que o edital de
licitagdo para o registro de pregos contemplara a quantidade minima de unidades a
ser cotada, por item, no caso de bens.

1.2. Estimativas de consumo individualizadas do 6rgao gerenciador e érgao(s) e
entidade(s) participante(s):

Item (...)
p (')_rgéos Unidade Req,ui.sigéo Req,ui_sigéo Quantidade
articipantes minima maxima
(..0) () () (...)
(...) (...) (...) (...) (...)
(...) (...) (...) (...)
Quantidade total do Item: (...)
Item (...)
p (')_rgéos Unidade Req’ui_sigéo Req,ui_sigéo Quantidade
articipantes minima maxima
(...) (...) (...) (...)
(...) (...) (...) (...) (...)
(...) (...) (...) (...)

Quantidade total do Item: (...)

Nota explicativa:
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e A tabela acima é meramente ilustrativa; o 6rgao ou entidade deve elabora-la da
forma que melhor aprouver ao certame licitatorio.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1, (..)

Nota explicativa: A Administracao devera observar o disposto no Art. 15, §7°, II,
da Lei n° 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcao do
consumo do 6rgao e provavel utilizacdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir
de fatos concretos (Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo
dos bens atualmente disponiveis, implantacdo de setor, acréscimo de atividades,
etc). Portanto, deve contemplar: a razao da necessidade da aquisicao; as
especificagcoes técnicas dos bens; e o quantitativo de servico demandado.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1, (..)

Nota explicativa: Deve a Administracao definir se natureza do objeto a ser
contratado é comum nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de
2002.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. O prazo de entrega dos bens é de (...) dias, contados da ordem de
fornecimento, em remessa (...Unica/parcelada...), na (...endereco...).

4.2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega
ndo podera ser inferior a (...dias...), ou a (...metade/ um terco/ dois tergos...) do
prazo total recomendado pelo fabricante.

4.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito
de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

4.4, Os bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados do recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagdao mediante termo circunstanciado.

4.5.1. Na hipbtese de ndo se proceder a verificagdo a que se refere o subitem
anterior dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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4.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo
do contrato.

5. OBRIGACGES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
5.1. Sao obrigacdes da Contratante:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus
anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacdao e recebimento definitivo;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

5.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo
de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.3. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

5.3.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme
especificagdes, prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardao as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

5.3.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versao
em portugués e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o
caso.

5.3.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 1990);

5.3.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Contrato, o objeto com avarias ou defeitos;

5.3.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do
prazo previsto, com a devida comprovagao;

5.3.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdao exigidas na
licitacdo;
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5.3.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

Nota Explicativa: As clausulas acima elencadas sdo as minimas necessarias. As
peculiaridades da contratagdo podem recomendar a adocdo de outras obrigacoes.

6. DA SUBCONTRATACI\O

6.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.

7. ALTERACZ\O SUBJETIVA

7.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

8. CONTROLE DA EXECUGAO

8.1. Nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993, serd designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando
o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

8.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais) sera confiado a uma comissao de, no minimo, 3 (trés) membros, designados
pela autoridade competente.

8.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitérios,
e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

8.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da
Lei n® 10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de 2013, a Contratada que:

9.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacbes assumidas em
decorréncia da contratagao;

9.1.2. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;

9.1.3. Fraudar na execugao do contrato;
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9.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;
9.1.5. Cometer fraude fiscal;
9.1.6. Nao mantiver a proposta;

9.1.7. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para celebrar
contrato administrativo;

9.1.8. Obtiver vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de
modificacdes ou prorrogacdes de contratos celebrados com a administracao publica,
sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

9.1.9. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos
celebrados com a administragdo publica;

9.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sancdes
previstas Lei n® 8.666, de 1993, da Lei n® 10.520, de 2002, e da Lei 12.846, de
2013, observado o Decreto n° 4.054, de 19 de setembro de 2008.

9.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n°® 8.666,
de 1993, a Contratada que:

9.3.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

9.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcdo;

9.3.3. Demonstre ndao possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em
processo administrativo que assegurarad o contraditério e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n© 6.161, de 2000.

9.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

Maceid (AL), (...) de (...) de (20...).

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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